
กระดาษท าการ 
  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เร่ืองที่ตรวจสอบ เกณฑ์การตรวจสอบ ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ผู้เข้ารับการตรวจ 

ส านักปลัด 
๑.งานบริหารทั่วไป 
-การตรวจสอบด้านการรับ-ส่งหนังสือ 
งานธุรการ 

การรับ-ส่งหนังสือมีการลงบันทึกเลข
หนังสือหรือไม่ 

มีการบันทึกเลขรับ-ส่งหนังสือและสแกน
เก็บเป็นไฟล์เอกสารและแยกล าดับ
ความส าคัญของหนังสือจ้างแก่เจ้าของ
เรื่อง 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

๒.งานนโยบายและแผน   
-การตรวจสอบด้านการใช้จ่าย 
งบประมาณ 
   
 
-ตรวจสอบด้านการเบิกจ่าย 

มีการน าแผนพัฒนาท้องถิ่นห้าปี่  
(๒๔๖6-๒๔70)   
เป็นแนวทางในการท าข้อบัญญัติ
รายจ่ายประจ าปี ๒๕๖5 หรือไม่ 
 
การจัดโครงการตามแผนงาน 
ด าเนินการจัดซื้อ-จัดจ้างมี เอกสาร
ถูกต้องครบถ้วน เช่น มีเอกสาร
ผู้เข้าร่วมโครงการรูปภาพและการ
ตรวจรับ 

จากการตรวจสอบมีการน าแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ห้าปี่ (๒๔๖6-๒๔70)   
เป็นแนวทางในการท าข้อบัญญัติรายจ่าย 
ประจ าปี ๒๕๖5 
 
มีเอกสารแนบการเบิกจ่ายถูกต้อง 
ครบถ้วน 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

๓.การใช้รถยนต์ราชการ 
- ตรวจสอบด้านการใช้รถยนต์ในการ
ปฏิบัติงาน 

-มีการบันทึกการขอใช้รถตามแบบของ
ระเบียบการใช้รถยนต์ราชการหรือไม่ 
-การเกิดอุบัติเหตุ 

-มีการใช้บันทึกการใช้รถยนต์สว่นกลางตาม
แบบที่ ๔ 
-การบันทึก 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
 
 



กระดาษท าการ 
  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เร่ืองที่ตรวจสอบ เกณฑ์การตรวจสอบ ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ผู้เข้ารับการตรวจ 

กองคลงั 
๑.งานการเงิน 
-การตรวจสอบด้านการลงบัญชี 
ค่าใช้จ่าย 
-บุญชีค่าน้้ามันเชื้อเพลิง 

มีการลงบัญชีตามเอกสารใบแจ้งยอด
ของผู้ขายลงในบัญชีวัสดุเชื้อเพลิงและ
รายละเอียดงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

จากการตรวจสอบยอดตามเอกสารถูกต้อง
ตรงกัน 

 
สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 ๒.งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- การตรวจสอบการยกเลิกใบเสร็จใน
ระบบ ellas  
 
 
 
 
-รายรับจริงถูกต้องตามบัญชีแยก
ประเภทหรือไม่ 

 
การบันทึกการยกเลิกใบเสร็จรับเงินลง
ในระบบ ellas 
 
 
 
 
รายการตามใบส าคัญสรุปใบน าส่งเงิน
ถูกต้องตรงกันกับใบผ่านรายการบัญชี
มาตรฐาน 

 
จากการสอบทานใบเสร็จรับเงินมีการ
ยกเลิก/แก้ไขรายการบันทึกในระบบแล้วมี
บางรายการที่ค าอธิบายรายการยังไม่
ครอบคลุมแนะน าให้เพิ่มเติมเหตุผลการ
ยกเลิกเอกสารแล้ว 
 
มีการบันทึกรายการตามใบส าคัญสรุปใบ
น าส่งเงินตรงกันกับใบผ่านรายการบัญชี
มาตรฐาน 

 
สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

๓.ทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- ตรวจสอบด้านการจัดท้าบัญชีคุมวัสดุ
ครุภัณฑ์และมีการให้หมายเลขคุมวัสดุ
ครุภัณฑ์ 

มีเอกสารเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ มีบัญชี
และยอดตรงกับทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑ์
หรือไม่ 

จากการตรวจทานยอดตามเอกสารทั้งสอง
ประเภทมีการบันทึกลงในทะเบยีนคุมตาม
เอกสารการเบิกจ่าย/จัดซื้อวัสดคุรุภัณฑ์แล้ว 

 
สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 



กระดาษท าการ 
  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เร่ืองที่ตรวจสอบ เกณฑ์การตรวจสอบ ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ผู้เข้ารับการตรวจ 

กองช่าง 
๑.งานสาธารณูปโภคและผังเมือง 
- การจัดท าอาคารเอนกประสงค์โรงเรียน
บ้านท่าสีและท าถนน 
คสล. การพัฒนาตามโครงการใน
ข้อบัญญัติและมีเอกสารแนบเบิกจ่าย
ครบถ้วนหรือไม่ 
 

มีการด าเนินงานโครงการตาม
ข้อบัญญัติ การด าเนินการเบิก-จ่าย
ถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ 

มีการก าหนดคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
และผู้ควบคุมงาน หากโครงการไดไม่เสร็จ
สิ้นตามก าหนดสัญญา มีการเรียกค่าปรับ
ตามที่ก าหนดไว้และมีเอกสารการเบิก-จ่าย
ครบถ้วน 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

  
๒. การบริหารงบประมาณ 
-การจัดท้าแผนการใช้จา่ยเงินของ
หน่วยงานและการใชจ้่ายเงนิของแต่ละฝา่ย
ว่าเป็นไปตามแผนการใช้จ่าย 
 
 
 
 

 
ตรวจสอบการจัดทา้แผนการใชจ้่ายเงินราย
ไตรมาสและการใช้จา่ยเงินถูกตอ้งตาม
หมวดเป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือสั่ง
การหรือไม่ 

 
จากการตรวจทานการจัดทา้แผนการใช้จ่ายเงนิ
รายไตรมาสและการใชจ้่ายเงนิถูกต้องตาม
หมวดเป็นไปตามระเบียบฯ และหนังสือสั่งการ 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
 
 



 
กระดาษท าการ 

  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เร่ืองที่ตรวจสอบ เกณฑ์การตรวจสอบ ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ผู้เข้ารับการตรวจ 

กองศึกษาศาสนาและวัฒนธรรม 
-ตรวจสอบด้านการเบิกจ่าย 
 

มีการด าเนินงานโครงการตามแผนงาน
และข้อบัญญัติ  
การด าเนินการเบิก-จ่ายจัดซื้อ-จัดจ้าง
มีเอกสารถูกต้องครบถ้วน เช่นมี
เอกสารผู้เข้าร่วมโครงการ รูปภาพและ
การตรวจรับหรือไม่ 

มีเอกสารแนบการเบิก-จ่ายถูกต้อง
ครบถ้วน 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
- การตรวจสอบการลงในระบบ ellas  
 
 
 
 
 

 
มีการบันทึกการลงในระบบ ellas ตาม
โครงการหรือไม่ 
 
 
 
 
 

 
มีการบันทึกการลงในระบบ ellas ตาม
โครงการตรงตามเวลาที่ก าหนด 
 
 
 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
 
 
 
 



 
กระดาษท าการ 

  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เร่ืองที่ตรวจสอบ เกณฑ์การตรวจสอบ ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ผู้เข้ารับการตรวจ 

กองส่งเสริมการเกษตร 
-ตรวจสอบด้านการเบิกจ่าย 
 

มีการด าเนินงานโครงการตามแผนงาน
และข้อบัญญัติ  
การด าเนินการเบิก-จ่ายจัดซื้อ-จัดจ้าง
มีเอกสารถูกต้องครบถ้วน เช่นมี
เอกสารผู้เข้าร่วมโครงการ รูปภาพและ
การตรวจรับหรือไม่ 

มีเอกสารแนบการเบิก-จ่ายถูกต้อง
ครบถ้วน 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
- การตรวจสอบการลงในระบบ ellas  
 
 
 
 
 

 
มีการบันทึกการลงในระบบ ellas ตาม
โครงการหรือไม่ 
 
 
 
 
 

 
มีการบันทึกการลงในระบบ ellas ตาม
โครงการตรงตามเวลาที่ก าหนด 
 
 
 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
 
 
 
 



กระดาษท าการ 
  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เร่ืองที่ตรวจสอบ เกณฑ์การตรวจสอบ ข้อสังเกต/ข้อเสนอแนะ ผู้เข้ารับการตรวจ 

กองสวัสดกิารสังคม 
 ๑. ตรวจสอบด้านการเบิกจ่าย 
 

มีการด าเนินงานโครงการตามแผนงาน
และข้อบัญญัติ  
การด าเนินการเบิก-จ่ายจัดซื้อ-จัดจ้าง
มีเอกสารถูกต้องครบถ้วน เช่นมี
เอกสารผู้เข้าร่วมโครงการ รูปภาพและ
การตรวจรับหรือไม่ 

มีเอกสารแนบการเบิก-จ่ายถูกต้อง
ครบถ้วน 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 
 ๒. การตรวจสอบการลงในระบบ 
ellas  
 
 
 
 
 

 
มีการบันทึกการลงในระบบ ellas ตาม
โครงการหรือไม่ 
 
 
 
 
 

 
มีการบันทึกการลงในระบบ ellas ตาม
โครงการตรงตามเวลาที่ก าหนด 
 
 
 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 

 ๓. การจ่ายเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ ผู้
พิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
    - การจ่ายเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สงูอายุ ผู้
พิการ ผู้ป่วยเอดส ์

 มีการตรวจทานรายชื่อผูไ้ด้รับเบี้ยยังชพี
และยอดเงินงบประมาณ และระบบ
สารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชพี
ของ อปท.หรือไม่ 
มีการจ่ายเบี้ยยังชีพไม่เกินวนัที่ ๑๐ ของทุก
เดือนหรือไม่ 
 

จากการตรวจทานรายชื่อผู้ได้รบัเบี้ยยังชีพและ
ยอดเงินงบประมาณ และระบบสารสนเทศการ
จัดการฐานข้อมูลเบี้ยยงัชีพของ อปท.และจ่าย
เบี้ยยังชีพไม่เกินวันที่ ๑๐ ของทกุเดือนทั้งสอง
ข้อมีเอกสารและข้อมูลที่ตรงครบถ้วน 
 

สิบเอกนเรศ นารัตน์โท 
 
 



กระดาษท าการ 
  ชื่อแผนงาน/โครงการ : สอบทานการปฏิบัติงานและด าเนินงานของส่วนราชการในสังกัด ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วัตถุประสงค์การตรวจสอบ :  เพื่อสอบทานการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5  รอบ 6 เดือน (1 เมษายน – 30 กันยายน 2565) 

ขอบเขตการตรวจสอบ :     ๑. หน่วยรับตรวจ จ านวน ๗ แห่ง 
    ๒. ตรวจสอบข้อมูลประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖5 

 
เรื่องที่ตรวจสอบ เกณฑก์ารตรวจสอบ ข้อสังเกต/ขอ้เสนอแนะ ผูเ้ข้ารับการตรวจ 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 ๑. ตรวจสอบด้านการเบิกจ่าย 

 

มีการด าเนินงานโครงการตาม

แผนงานและขอ้บัญญัติ  

การด าเนินการเบิก-จา่ยจัดซือ้-จัด

จา้งมเีอกสารถูกต้องครบถ้วน เชน่มี

เอกสารผูเ้ข้าร่วมโครงการ รูปภาพ

และการตรวจรับหรอืไม่ 

มีเอกสารแนบการเบิก-จา่ยถูกต้อง

ครบถ้วน 
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 ๒. การบริหารงบประมาณ                 

- การจัดท าแผนการใชจ้่ายเงินของ

หนว่ยงานและการใช้จา่ยเงินของแต่ละ

ฝา่ยว่าเป็นไปตามแผนการใช้จ่าย  

 ตรวจสอบการจัดท าแผนการใช้

จา่ยเงนิรายไตรมาสและการใช้

จา่ยเงนิถูกต้องตามหมวดเป็นไป

ตามระเบียบฯ และหนังสอืสั่งการ

หรอืไม่ 

จากการตรวจทานการจัดท าแผนการใช้

จา่ยเงนิรายไตรมาสและการใชจ้า่ยเงิน

ถูกต้องตามหมวดเป็นไปตามระเบียบฯ 

และหนังสอืสั่งการหรอืไม่ 
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๓. การจา่ยสุขอนามัยและสิ่งแวดล้อม 

- การจา่ยงานส่งเสริมสุขภาพและ 

สาธารณสุข 

- การจา่ยงานรักษาความสะอาด 

- การจา่ยงานควบคุมโรค 

มีการเบิกจ่ายงบประมาณรายจ่าย

และจ านวนเงินขอเบิกงบประมาณ

รายจ่ายถูกต้องหรอืไม่ 

จากการตรวจทานการเบิกจ่าย

งบประมาณรายจา่ยและจ านวนเงินขอ

เบิกงบประมาณรายจ่ายมีเอกสารแนบ

ถูกต้องครบถ้วน 
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                                                                               (ลงชื่อ)            ผู้รับหน้าที่ลงข้อมูลตรวจสอบภายใน 
                                        (นางนันทิพร  มูลขนทด) 

                                       นักจัดการงานทั่วไป 
                                           ผู้ช่วยนักวชิาการควบคุมภายในและตรวจสอบภายใน 

 
 

 
 
 

                                                                  (ลงชื่อ)  สิบเอก                                    ผู้รับหน้าที่ตรวจสอบภายใน 
                                   (นเรศ นารัตน์โท) 

                                                  หัวหน้าส้านักปลัด 
                                                     นักวิชาการควบคุมภายในและตรวจสอบภายใน 

 
 
 
 
 
 


