
งานจัดเก็บภาษีบ ารุงทอ้งที่ 
1. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องท่ี พ.ศ.2508(แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2543) 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  สรุป กระบวนการ 5 ขั้นตอน  ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 

  3.2 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีบ ารุงท้องที่ปีที่ผ่านมา (ภ.ร.ด.11) 

 4. สถานที่ติดตอ่  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๓    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

 

ผู้ช ำระภำษีฯ แจ้งควำมจ ำนงขอช ำระภำษี 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและหลักฐำน 

เจ้ำหน้ำทีแ่จ้งประเมนิภำษ ี

ผู้ช ำระภำษีกรอกข้อมูลแสดงรำยกำรภำษี 

เจ้ำหน้ำทีร่ับช ำระค่ำภำษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



 

งานจัดเก็บภาษโีรงเรอืนและที่ดิน 
2. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.2475 (แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี 5 พ.ศ.2534) 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  สรุป กระบวนการ 5 ขั้นตอน  ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 

  3.2 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีโรงเรือนและที่ดินปีที่ผา่นมา (ภ.ร.ด.12) 
 4. สถานที่ติดตอ่  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๓    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

ผู้ช ำระภำษีฯ แจ้งควำมจ ำนงขอช ำระภำษี 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและหลักฐำน 

เจ้ำหน้ำทีแ่จ้งประเมนิภำษ ี

ผู้ช ำระภำษีกรอกข้อมูลแสดงรำยกำรภำษี 

เจ้ำหน้ำทีร่ับช ำระค่ำภำษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



 

งานจัดเก็บภาษีป้าย 
3. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 (แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี 2 พ.ศ.2534) 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  สรุป กระบวนการ 5 ขั้นตอน  ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้าน 

  3.2 ใบเสร็จรับเงินค่าภาษีป้ายปีที่ผา่นมา (ภ.ป.7) 

 4. สถานที่ติดตอ่  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๓    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 
 

 

ผู้ช ำระภำษีฯ แจ้งควำมจ ำนงขอช ำระภำษี 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรและหลักฐำน 

เจ้ำหน้ำทีแ่จ้งประเมนิภำษ ี

ผู้ช ำระภำษีกรอกข้อมูลแสดงรำยกำรภำษี 

เจ้ำหน้ำทีร่ับช ำระค่ำภำษีพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 



งานบริการจดทะเบียนพาณิชย์ 
4. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  สรุป กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 30 นาที/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 กรณีผูข้อประกอบกิจการเป็นเจ้าบ้านซึ่งเป็นสถานที่ใช้ประกอบกิจการพาณิชย์ 

    1) ส าเนาบัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้อประกอบการ (รับรอง

ส าเนาถูกต้อง) 

   2) แผนที่บริเวณที่ตั้งสถานประกอบการ 

  3.2 กรณีผูข้อประกอบกิจการไม่ได้เป็นเจ้าบ้านซึ่งใช้เป็นสถานที่ในการประกอบการใช้

เอกสารเพิ่มเติมจากข้อ3.1 ดังนี้ 

   1) หนังสอืยินยอมของเจ้าของสถานที่ประกอบกิจการให้ใชเ้ป็นสถานที่ตั้งส านักงาน

แหง่ใหญ่ 

   2) ส าเนาบัตรประชาชนของเจา้ของสถานที่ (เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง) 

   3) ส าเนาทะเบียนบ้านที่ตั้งสถานประกอบการ(เจ้าของสถานที่รับรองส าเนาถูกต้อง) 

    

ผู้ประกอบกำรพำณิชย์ยื่นค ำขอและกรอกข้อมูล(แบบ ท.พ.) 

พร้อมเอกสำรเพือ่พจิำรณำ 

เจ้ำหน้ำทีร่ับแบบค ำขอและตรวจสอบเอกสำรและกรอกข้อมลู

ในระบบจัดเก็บ 

เจ้ำหน้ำทีเ่สนอนำยทะเบยีนพำณิชย ์

ผู้ยื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียมและรับใบ

ทะเบยีนพำณิชย ์



 

 4) กรณีเช่าสถานที่ประกอบการส าเนาหนังสือสัญญาเช่า (ผูป้ระกอบกิจการรับรองส าเนาถูกต้อง) 

 หมายเหตุ  ในกรณีที่ผูป้ระกอบการไม่สามารถด าเนินการได้ด้วยตนเองใหท้ าหนังสือมอบอ านาจ

พร้อมกับส าเนาบัตรประชาชนของผุร้ับมอบอ านาจและรับรองส าเนาถูกต้อง ใหผู้ร้ับมอบอ านาจมาด าเนินการ

ขออนุญาตแทน 

 4. สถานที่ติดตอ่  งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๓    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๓     ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

งานการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
5. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  สรุป กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้ออนุญาต 

  3.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประชาชนของผูแ้ทนนิติ

บุคคล (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนรา้นค้า (กรณีที่ม)ี 

  3.3 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนผูม้อบและผู้รับมอบ กรณีผูข้อรับ

ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 

 4. สถานที่ติดตอ่  กองสาธารณสุข และสิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๘         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๘          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 
 

ผู้ขออนุญำตยืน่ค ำขออนุญำตประกอบกิจกำร 

ที่เป็นอนัตรำยต่อสุขภำพพร้อมเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 

 

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพื้นที ่

และสถำนที่ตั้งประกอบกจิกำรแนะน ำด้ำนสุขภำพ 

เจ้ำหน้ำทีพ่ิจำรณำออกใบอนุญำต 

ผู้ขออนุญำตช ำระคำ่ธรรมเนียม พร้อมรบัใบอนุญำต 



 
งานการขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

6. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

สรุป กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้ออนุญาต 

  3.2 ใบรับรองแพทย์ผู้ประกอบอาหาร (กรณีเป็นร้านอาหาร) 

  3.3 ส าเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประชาชนของผูแ้ทนนิติ

บุคคล (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนรา้นค้า (กรณีที่ม)ี 

  3.4 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนผูม้อบและผู้รับมอบ กรณีผูข้อรับ

ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 

  3.5 รูปถ่ายหน้าตรงครึ่งตัว ไม่สวมหมวก ไม่สวมแว่นตาด าของเจา้ของกิจการ ขนาด 1x1

นิว้ กิจการละ 2 รูป 

 4. สถานที่ติดตอ่  กองสาธารณสุข และสิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๘         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๘          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 
 

ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่

สะสมอาหารพร้อมเอกสำร 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 

 

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพื้นที่ 

และสถำนที่ตั้งประกอบกิจกำรแนะน ำด้ำนสุขำภิบำล 

เจ้ำหน้ำที่พิจำรณำออกใบอนุญำต 

ผู้ขออนุญำตช ำระค่ำธรรมเนียม พร้อมรับใบอนุญำต 



 
งานการขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

7. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

สรุป กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้ออนุญาต 

  3.2 ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมแสดงบัตรประชาชนของผูแ้ทนนิติ

บุคคล (กรณีผูข้อเป็นนิติบุคคล) ใบจดทะเบียนรา้นค้า (กรณีที่ม)ี 

  3.4 หนังสือมอบอ านาจพร้อมส าเนาบัตรประชาชนผูม้อบและผู้รับมอบ กรณีผูข้อรับ

ใบอนุญาตไม่สามารถด าเนินการดว้ยตนเอง 

4. สถานที่ติดตอ่  กองสาธารณสุข และสิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๘         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๘          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 
 

ผู้ขออนุญำตยืน่ค ำขออนุญำตจดัตั้งตลาด 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร 

 

ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ รพสต. ร่วมออกตรวจพื้นที ่

และสถำนที่ต้ังประกอบกิจกำรแนะน ำด้ำนสุขำภิบำล 

เจ้ำหน้ำทีพ่ิจำรณำออกใบอนุญำต 

ผู้ขออนุญำตช ำระคำ่ธรรมเนียม พร้อมรบัใบอนุญำต 



งานการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
8. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522(แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับท่ี 3 พ.ศ.2543) 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

                                                                     5  นาที 

  

 

                                                                                           10 นาที/ราย 

 

  

                                                                                            1-2 วันท าการ 

  

                                                                                                1-2 วันท าการ                                             

 

                                                                                             10 นาที/ราย 
 

  สรุป กระบวนการ 5 ขั้นตอน   

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้ออนุญาต 

  3.2 ส าเนาโฉนดที่ดนิ (กรณีผูข้อไม่ใช่เจ้าของที่ดินตอ้งมหีนังสือยินยอมของเจา้ของที่ดินหรอื

สัญญาเช่าที่ดนิ) 

  3.3 แบบแปลนก่อสรา้งอาคาร 

  3.4 หนังสือยินยอมชิดเขตที่ดนิต่างเจ้าของ 

  3.5 กรณีให้ผู้อื่นท าการแทน ใหม้ีหนังสอืมอบอ านาจ 

 4. สถานที่ติดตอ่  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
    วันจันทร ์ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๓๐   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๓๐      
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

ประชำชนยืน่เรื่องตรวจสอบเอกสำร              

กรอกใบค ำขออนญุำตก่อสร้ำงอำคำร 

ตรวจสอบที่ดิน ,แบบแปลนก่อสร้ำง 

ออกใบอนญุำตก่อสร้ำง 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 



งำนกำรด ำเนินกำรกิจกำรประปำ 

9. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537(แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับที่ 6 
พ.ศ.2552) 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

๑. แจ้งให้พนักงานท้องถิ่นทราบ โดยยื่นแบบฟอร์มตามที่       กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดพร้อมทั้งเอกสารประกอบการขอ 
ติดตั้งมาตราวัดน้ า  
๒. ช าระค่าธรรมเนียมเมื่อด าเนินการตาม ๑. เรียบร้อยแล้ว 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นจะออกใบรับแจ้ง เพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายในวันที่ได้รับ 
 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

สรุป กระบวนการ 3 ขั้นตอน  ระยะเวลา 1 วัน/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้อรับการสนับสนุน 

  4. สถานที่ติดตอ่  กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
    วันจันทร ์ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๓๐   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๓๐      
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

ประชำชนแจ้งเจ้ำหน้ำที่ทรำบพร้อมยืน่เอกสำรกำรขอ

ประปำ 

 

เจ้ำหน้ำที่ก ำหนดติดตั้งมำตรำวัดน้ ำ พร้อมออกใบแจ้ง 

ประชำชนรับใบแจ้ง 

ช ำระค่ำธรรมเนียม 



งานการรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์/ร้องเรียน 
10. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 

-พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537(แก้ไขเพิ่มเติม ถึงฉบับที่ 6 
พ.ศ.2552) 
 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

สรุป กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 7 วัน/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 ส าเนาบัตรประชาชน 

  3.2 จดหมาย บันทึกเรื่องที่แจ้ง 

  3.3 ค ารอ้งทั่วไป 

4. สถานที่ติดตอ่ งานบริหารทั่วไป ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ 33         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ 33          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 
 
 
 
 

ประชำชนเขียนค ำรอ้งแจ้งเหต/ุร้องทุกข์ 

 

เจ้ำหน้ำที่ประสำนหน่วยที่เกี่ยวข้องเรื่องที่รับผิดชอบ

บรรเทำควำมเดอืดร้อน 

หัวหน้ำหน่วยงำนรับผิดชอบแจ้งเจ้ำหน้ำที่ปฎบิัติ 

แจ้งผลกำรด ำเนินงำนแก่ประชำชน 



 
 

งานการบริการข้อมูลขา่วสาร 

1. เอกสาร/หลักฐานการอ้างองิ 

      -พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 

2. แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป กระบวนการ 3 ขั้นตอน  ระยะเวลา 15 นาที/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 ส าเนาบัตรประชาชน 

  3.2 จดหมาย บันทึกเรื่องที่แจ้ง 

  3.3 ค ารอ้งทั่วไป 

4. สถานที่ติดตอ่ งานบริหารทั่วไป ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ 33         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ 33          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

 

 

ประชำชนขอรับข้อมลูข่ำวสำรยื่นค ำร้อง 

พร้อมเอกสำรประกอบ 

เจ้ำหน้ำที่ประสำนหน่วยที่เกี่ยวข้องเรื่องที่รับผิดชอบ

ด ำเนินกำร 

ด ำเนินกำรคัดส ำเนำให้ผู้ยื่นค ำร้อง 



 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย / การรักษาความสงบเรียบร้อย 
/การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

1. เอกสาร/หลักฐานการอ้างองิ 

      -พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  พ.ศ.2550 

2. แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

2.1 การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

   

  

 

   

                          สรุป กระบวนการ 2 ขั้นตอน ด าเนินการในทันที 

 2.2 การรักษาความสงบเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

                  สรุป กระบวนการ 2 ขั้นตอน  ระยะเวลา 30 นาท/ีราย 

            2.3 การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย 

 

 

 

 

 

                  สรุป กระบวนการ 2 ขั้นตอน  ระยะเวลา 30 นาที/ราย 

 

 

ผู้ประสบเหตุสำธำรณภัยแจ้งเหตุต่อเจ้ำหน้ำที ่

 

เจ้ำหน้ำทีผู่้รับผดิชอบด ำเนินกำรช่วยเหลือ 

แจ้งหน่วยงำนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร 

ประชำชนขอควำมชว่ยเหลือกำรรักษำควำมสงบเรียบร้อย  

ยื่นค ำร้องพร้อมเอกสำรประกอบ 

แจ้งหน่วยงำนที่รับผิดชอบด ำเนินกำร 

ประชำชนขอควำมชว่ยเหลือกำรสงเครำะห์ผู้ประสบภยั  

ยื่นค ำร้องพร้อมเอกสำรประกอบ 

 



 

3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 ส าเนาบัตรประชาชน 

  3.2 จดหมาย บันทึกเรื่องที่แจ้ง 

  3.3 ค ารอ้งทั่วไป 

4. สถานที่ติดตอ่ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ 15           
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ 15           
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

งานการบริการผู้สูงอาย ุ

1. เอกสาร/หลักฐานการอ้างองิ 

      -ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑก์ารจ่ายเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองสว่น

ท้องถิ่น พ.ศ.2552 

2. แผนผังแสดงขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

สรุป กระบวนการ 3 ขั้นตอน  ระยะเวลา 5 นาที/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประจ าตัวประชาชน 

   

4. สถานที่ติดตอ่ กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  
โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ 29         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ 29          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 

 

 

 

 

 

ผู้สูงอำยุติดต่อขอรับเบี้ยยังชีพโดยยื่นบัตรประจ ำตัว

ประชำชน 

เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบข้อมูลจำกเอกสำรใบส ำคัญรับเงนิ

ของทำงอบต.ให้ถูกต้องและให้ผู้สูงอำยุเซ็นต์รับเงนิ

เบี้ยยังชพี 

ผู้สงูอำยุรับเงนิเบี้ยยงัชีพ 

 



 
งานการบริการเก็บขยะ 

11. เอกสาร/หลักฐานการอ้างอิง 
-พระราชบัญญัติสาธารณสุข พ.ศ.2535 

 2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  สรุป กระบวนการ 4 ขั้นตอน  ระยะเวลา 20 วัน/ราย 

            3.  เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

  3.1 บัตรประชาชนพร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผูข้อ 

   4. สถานที่ตดิต่อ  กองสาธารณสุข และสิงแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  

โทรศัพท์: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ตอ่ ๑๘         (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
โทรสาร: ๐ ๔๒๑๓๔๔๑๑ ต่อ ๑๘          ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
เว็บไซต์ sangsawang.go.th) 
 

 

 

 

 

 

ประชำชนยืน่ค ำขอและกรอกข้อมูล 

ตำมแบบค ำร้องขอใช้บรกิำรจัดเก็บขยะมูลฝอย 

 

เจ้ำหน้ำทีร่ับแบบค ำขอและตรวจสอบเอกสำรและ

พิจำรณำอนุมัต ิ

จัดส่งวำงถังขยะภำยใน 1 สัปดำห์ หลังจำก

อนุมัต ิ



แบบค าขอข้อมูลข่าวสาร 

  เขียนที่  องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 

วันที่...........เดือน.........................................พ.ศ................ 

เรื่อง ขอข้อมูลข่าวสารของราชการ 

เรียน..................................................... 

  ข้าพเจ้า...............................................................ต าแหน่ง........................................อาชีพ
........................................................เลขบัตรประชาชนประจ าตัว.......................................................................
อยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่................ต าบล..........................................อ าเภอ.............................................
จังหวัด..............................................โทรศัพท์........................................หมายเลขโทรสาร.................................. 

มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมูลข่าวสารตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.๒๕๔๐ 

โดย            ขอตรวจดู                                       ขอคัดส าเนา                           ขอเอกสาร 

                 ขอคัดส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง             อ่ืนๆ 

ในเรื่องต่อไปนี้  ๑......................................................................................................... ............................................. 

  ๒.................................................................................................... .................................................. 

๓................................................................................................. ...................................................... 

เพ่ือใช้ประโยชน์ (ถ้ามี)..................................................................................................... ................................... 
  พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้ช าระค่าธรรมเนียมดังนี้ 
ขอส าเนาข่าวสารเรื่อง.....................................................................................................................  
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