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ประกาศองคก์ารบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
เร่ือง นโยบายและแนวปฏิบติัในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

______________________ 
 

เพื่อเป็นการคุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคลที่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง มกีารเก็บรวบรวม ใช ้
หรอืเปิดเผย รวมถงึ การบรหิารจดัการขอ้มูล ตามภารกจิ หน้าที่และอ านาจขององค์การบรหิารส่วนต าบล
แสงสว่างใหเ้ป็นไปตามกฎหมายว่าดว้ยการคุม้ครองขอ้มลูส่วนบุคคล องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างจงึ
ออกประกาศฉบบันี้ขึน้ เพื่อใหก้ารคุม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคลขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง เป็นไป
อย่างมปีระสทิธภิาพและเป็นไปตามบทบญัญตัแิห่งกฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

ข้อ ๑   ประกาศน้ีเรียกว่า “ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง เรื่อง นโยบายและแนว
ปฏิบติัในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ขององคก์ารบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง  พ.ศ. ๒๕๖6” 
 

ข้อ ๒   ขอบเขตการบงัคบัใช้ 
      นโยบายและแนวปฏิบัติในการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลฉบบันี้ใช้บงัคบักบัข้อมูลส่วนบุคคลของ
บุคคลซึ่งมคีวามสมัพนัธ์กบัองค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ในปัจจุบนัและที่อาจจะมใีนอนาคตซึ่งถูก
ประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลโดยองค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง ข้าราชการ เจ้าหน้าที่และรวมถึง
คู่สญัญาหรือบุคคลภายนอกที่ประมวลผลแทนหรอืในนามองค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง ภายใต้
ผลติภณัฑแ์ละบรกิารต่าง ๆ เช่น เวบ็ไซต ์แอปพลเิคชนั เอกสาร หรอืบรกิารในรูปแบบอื่นทีค่วบคุมดแูลโดย
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
 

ข้อ ๓ บทนิยาม   
ในประกาศนี้  ให ้

 “ขอ้มูล” หมายความว่า สิง่ที่สื่อความหมายใหรู้เ้รื่องราว ขอ้เทจ็จรงิ ขอ้มูลหรอืสิง่ใดๆ ไม่ว่าการสื่อ
ความหมายนัน้จะท าได้โดยสภาพของสิง่นัน้เอง หรอืโดยผ่านวธิกีารใดๆ และไม่ว่าจะได้จดัท าไวใ้นรูปแบบ
ของเอกสาร แฟ้ม รายงาน หนังสอื แผนผงั แผนที ่ภาพวาด ภาพถ่าย ฟิลม์ การบนัทึกภาพ หรอืเสยีง การ
บนัทกึโดยเครื่องคอมพวิเตอร ์หรอืวธิอีื่นใดทีท่ าใหส้ิง่ทีบ่นัทกึไวป้รากฏได้ 
 “บุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดา 
 “คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลตามพระราชบัญญัติ
คุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. 2562 
 “เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล” (Data Subject) หมายความว่า บุคคลทีข่อ้มลูนัน้สามารถระบุตวัตนไปถงึ
ได ้
 “ขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า ขอ้มูลเกี่ยวกบับุคคลซึ่งท าให้สามารถระบุตวับุคคลนัน้ได้ไม่ว่า
ทางตรงหรอืทางออ้ม แต่ไม่รวมถงึขอ้มลูของผูถ้งึแก่กรรมโดยเฉพาะ เช่น 



๑) ชื่อ - นามสกุล 
๒) เลขประจ าตัวประชาชน เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี เลขบัญชีธนาคาร เลขบัตรเครดิต และ

หมายเลขผูใ้ชน้ ้าประปา 
๓) ทีอ่ยู่ อเีมลล ์หมายเลขโทรศพัท ์
๔) ขอ้มูลอุปกรณ์หรอืเครื่องมอืและขอ้มูลบนัทกึต่างๆ ทีใ่ช้ตดิตามตรวจสอบกจิกรรมต่างๆ ของ

บุคคล เช่น IP Address, MAC Address, Cookie, User ID และ Log File เป็นตน้ 
๕) ขอ้มลูระบุทรพัยส์นิของบุคคล เช่น โฉนดทีด่นิ เป็นตน้ 
๖) ขอ้มลูทีส่ามารถเชื่อมโยงกบัขอ้มูลอื่น ซึง่ท าใหส้ามารถระบุตวัเจา้ของขอ้มลูส่วนบุคคลได ้เช่น 

วนัเกดิ สถานทีเ่กดิ เชื้อชาต ิสญัชาต ิน ้าหนัก ส่วนสูง ขอ้มูลต าแหน่งทีอ่ยู่ (Location) ขอ้มูล
ทางการแพทย ์ขอ้มลูการศกึษา ขอ้มลูทางการเงนิ และขอ้มลูการจา้งงาน เป็นตน้ 

๗) ขอ้มลูการประเมนิผลการปฏบิตังิานหรอืความเหน็ของผู้บงัคบับญัชาต่อพนกังานหรอืลูกจา้ง 
 “ขอ้มูลส่วนบุคคลที่มคีวามอ่อนไหว” (Sensitive Personal Data) หมายความว่า ข้อมูลที่เป็นเรื่อง
ส่วนตัวโดยแท้ของส่วนบุคคล เกี่ยวกับเชื้อชาติ เผ่าพันธุ์ ความคิดเห็นทางการเมือง ความเชื่อในลัทธ ิ
ศาสนา หรอืปรชัญา พฤติกรรมทางเพศ ประวตัิอาชญากรรม ข้อมูลสุขภาพ ความพิการ ข้อมูลสหภาพ
แรงงาน ข้อมูลพนัธุกรรม ขอ้มูลชีวภาพ หรอืขอ้มูลอื่นใดซึ่งกระทบต่อเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลในท านอง
เดยีวกนั ตามทีค่ณะกรรมการประกาศก าหนด 
 “ขอ้มลูชวีภาพ” (Biometric) หมายความว่า ขอ้มลูสว่นบุคคลทีเ่กดิจากการใชเ้ทคนิคหรอืเทคโนโลยี
ที่เกี่ยวข้องกบัการน าลักษณะเด่นทางกายภาพหรอืทางพฤติกรรมของบุคคลมาใช้ ท าให้สามารถยืนยนั
ตวัตนของบุคคลนัน้ที่ไม่เหมอืนกบับุคคลอื่นได้ เช่น ข้อมูลภาพจ าลองใบหน้า ข้อมูลจ าลองม่านตา หรอื
ขอ้มลูจ าลองลายน้ิวมอื เป็นตน้ 
 “ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลหรอืนิติบุคคลซึ่งมีอ านาจหน้าที่ตัดสินใจอัน
เกีย่วกบัการเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูสว่นบุคคล 
 “ผูป้ระมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลหรอืนิตบิุคคลซึ่งด าเนินการเกี่ยวกบัการเก็บ
รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลตามค าสัง่หรอืในนามของผู้ควบคุมขอ้มูลส่วนบุคคล ทัง้นี้ บุคคล
หรอืนิตบิุคคลซึง่ด าเนินการดงักล่าวไม่เป็นผูค้วบคุมขอ้มลูสว่นบุคคล 
 “เจา้หน้าทีคุ่ม้ครองขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า ผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายหรอืแต่งตัง้จาก กปภ. ใหม้ี
หน้าที่ให้ค าแนะน าและตรวจสอบการด าเนินงาน ประสานงาน และให้ความ ร่วมมือกับส านักงาน
คณะกรรมการคุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล 
           “การประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล” หมายความว่า การด าเนินการใด ๆ กบัขอ้มูลส่วนบุคคล เช่น 
เก็บรวบรวม บนัทกึ ส าเนา จดัระเบยีบ เก็บรกัษา ปรบัปรุง เปลีย่นแปลง ใช้ กู้คนื เปิดเผยส่งต่อ เผยแพร่ 
โอน รวม ลบ ท าลาย เป็นตน้ 
           “เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล” หมายความว่า บุคคลธรรมดาซึ่งเป็นเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลที่
ส านกังานเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผย 
 

ข้อ 4 วตัถปุระสงคใ์นการเกบ็รวบรวมข้อมูลส่วนบุคคล 
      องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง ด าเนินการเก็บรวบรวมหรอืได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลเพื่อ
วตัถุประสงคด์งัต่อไปนี้ โดยขึน้อยู่กบัประเภทของผลติภณัฑ์หรอืบรกิารหรอืกจิกรรมที่ใหบ้รกิาร ตลอดจน
บรบิทความสมัพนัธท์ีเ่จา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลมกีบัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 



(๑) เพื่อน าไปใช้งานภายใต้ภารกิจ หน้าที่และอ านาจตามกฎหมายที่อยู่ในความรบัผดิชอบของ
องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง หรอืด าเนินการตามที่จ าเป็นเพื่อด าเนินประโยชน์สาธารณะให้ส าเร็จ
ลุล่วงตามทีอ่งคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง ไดร้บัมอบหมาย 

(๒) เพือ่การด าเนินการตามสญัญาระหว่างองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง กบับุคคลทีเ่กีย่วขอ้ง 
(๓) เพือ่การด าเนินการทางธุรกรรมขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
(๔) ควบคุมดูแล ใชง้าน ตดิตาม ตรวจสอบและบรหิารจดัการบรกิารต่าง ๆ เพือ่อ านวยความสะดวก

ตามความมุ่งหมายของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 
(๕) เพื่อเก็บรกัษาและปรบัปรุงข้อมูลอนัเกี่ยวกบัเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล รวมทัง้เอกสารที่มกีาร

กล่าวอา้งถงึเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 
(๖) จดัท าบนัทกึรายการการประมวลผลขอ้มลูสว่นบุคคลตามทีก่ฎหมายก าหนด 
(๗) วเิคราะหข์อ้มลู รวมถงึแกไ้ขปัญหาทีเ่กีย่วกบับรกิารขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
(๘) เพื่อด าเนินการตามที่จ าเป็นในการบรหิารจดัการภายในองค์กร รวมถึงการรบัสมคัรงาน การ

สรรหากรรมการหรอืผูด้ ารงต าแหน่งต่าง ๆ การประเมนิคุณสมบตั ิ
(๙) ป้องกัน ตรวจจบั หลีกเลี่ยง และตรวจสอบการฉ้อโกง การละเมิดความปลอดภัย หรอืการ

กระท าทีต่้องหา้ม หรอืผดิกฎหมาย และอาจเกดิความเสยีหายต่อทัง้องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างและ
เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล 

(๑๐) การยนืยนัตวัตน พิสูจน์ตัวตนและตรวจสอบข้อมูลของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล เมื่อมกีาร
สมคัรใชบ้รกิารขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง หรอืตดิต่อใชบ้รกิาร หรอืใชส้ทิธติามกฎหมาย 

(๑๑) ปรบัปรุงและพฒันาคุณภาพผลติภณัฑแ์ละบรกิารใหท้นัสมยั 
(๑๒) การประเมนิและบรหิารจดัการความเสีย่ง 
(๑๓) สง่การแจง้เตอืน การยนืยนัการท าค าสัง่ ตดิต่อสื่อสารและแจง้ข่าวสารไปยงัเจา้ของขอ้มูลส่วน

บุคคล 
(๑๔) เพือ่จดัท าและสง่มอบเอกสารหรอืขอ้มลูทีม่คีวามเกีย่วขอ้งและจ าเป็น 
(๑๕) ยนืยนัตวัตน ป้องกนัการสแปม หรอืการกระท าทีไ่ม่ไดร้บัอนุญาต หรอืผดิกฎหมาย 
(๑๖) ตรวจสอบการเขา้ถงึและการใชบ้รกิารขององค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างทัง้ในภาพรวม

และรายบุคคล เพือ่วตัถุประสงคท์ีเ่กีย่วกบัการคน้ควา้ และการวเิคราะห์ 
(๑๗) ด าเนินการตามที่จ าเป็นเพื่อปฏิบัติตามหน้าที่ที่ องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่างมีต่อ

หน่วยงานที่มีอ านาจควบคุม หน่วยงานด้านภาษี การบงัคบัใช้กฎหมาย หรอืภาระผูกพันตามกฎหมาย
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 

(๑๘) ด าเนินการตามทีจ่ าเป็นเพื่อประโยชน์ทีช่อบดว้ยกฎหมายของส านักงาน ก.พ. หรอืของบุคคล
อื่น หรอืของนิตบิุคคลอื่นทีเ่กีย่วขอ้งกบัการการด าเนินการขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 

(๑๙) ป้องกนั หรอืหยุดยัง้อนัตรายต่อชวีติ ร่างกาย หรอืสุขภาพของบุคคลซึ่งรวมถงึการเฝ้าระวงั
โรคระบาด 

(๒๐) จดัเตรยีมเอกสารทางประวตัิศาสตร์เพื่อประโยชน์สาธารณะ การค้นคว้าหรอืจดัท าสถิติที่
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างไดร้บัมอบหมายใหด้ าเนินการ 



(๒๑) เพื่อการปฏิบตัติามกฎหมาย ประกาศ ค าสัง่ที่มผีลบงัคบัใช้ หรอืการด าเนินการเกี่ยวกบัคดี
ความ การด าเนินการเกี่ยวกบัขอ้มูลตามหมายศาล รวมถงึการใช้สทิธเิกี่ยวกบัขอ้มูลของเจา้ของขอ้มูลส่วน
บุคคล 

 

*ข้อ 5 แหล่งท่ีมาของข้อมูลส่วนบุคคลท่ีองคก์ารบริหารส่วนต าบลแสงสว่างเกบ็รวบรวม 
      องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างจะเกบ็รวบรวมหรอืไดม้าซึ่งขอ้มลูสว่นบุคคลประเภทต่าง ๆ จาก
แหล่งขอ้มลู ดงัต่อไปนี้ 
     (๑) เก็บรวบรวมจากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลโดยตรงในช่องทางใหบ้รกิารต่าง ๆ เช่น ขัน้ตอนการ
สมคัร ลงทะเบยีน สมคัรงาน ลงนามในสญัญา เอกสาร ท าแบบส ารวจหรอืใช้งานผลติภณัฑ์ บรกิาร หรอื
ช่องทางใหบ้รกิารอื่นทีค่วบคุมดูแลโดยองคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างหรอืเมื่อเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล
ตดิต่อสือ่สารกบัองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง ณ ทีท่ าการหรอืผ่านช่องทางตดิต่ออื่นทีค่วบคุมดแูลโดย
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง เป็นตน้ 
     (๒) เกบ็รวบรวมจากการที่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลเขา้ใชง้านเวบ็ไซต์ ผลติภณัฑ ์หรอืบรกิารอื่น ๆ 
ตามสญัญาหรอืตามพนัธกจิขององค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง เช่น การตดิตามพฤตกิรรมการใช้งาน
เวบ็ไซต์ ผลติภณัฑ์หรอืบรกิารขององค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างด้วยการใชคุ้กกี้ (Cookies) หรอืจาก
ซอฟตแ์วรบ์นอุปกรณ์ของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล เป็นตน้ 
     (๓) เกบ็รวบรวมจากแหล่งอื่นนอกจากเจา้ของขอ้มลูส่วนบุคคล โดยทีแ่หล่งขอ้มลูดงักล่าวมอี านาจ
หน้าที่ มเีหตุผลทีช่อบดว้ยกฎหมายหรอืไดร้บัความยนิยอมจากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลแลว้ในการเปิดเผย
ขอ้มูลแก่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง เช่น การเชื่อมโยงบรกิารดิจทิลัของหน่วยงานของรฐัในการ
ใหบ้รกิารเพื่อประโยชน์สาธารณะแบบเบด็เสรจ็แก่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลเอง การรบัขอ้มูลส่วนบุคคลจาก
หน่วยงานของรฐัแห่งอื่นในฐานะที่องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง มหีน้าทีต่ามกฎหมายว่าดว้ยระเบยีบ
ข้าราชการพลเรือน พันธกิจในการด าเนินการจัดให้มีศูนย์แลกเปลี่ยนข้อมูลกลางเพื่อสนับสนุนการ
ด าเนินการของหน่วยงานของรฐัในการให้บรกิารประชาชนผ่านระบบดิจิทลั รวมถึงความจ าเป็นเพื่อให้
บรกิารตามสญัญาทีอ่าจมกีารแลกเปลีย่นขอ้มลูสว่นบุคคลกบัหน่วยงานคู่สญัญาได ้เป็นตน้ 
           นอกจากนี้  ยงัหมายความรวมถึงกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเป็นผู้ให้ข้อมูลส่วนบุคคลของ
บุคคลภายนอกแก่องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างในกรณีนี้ เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมหีน้าที่รบัผดิชอบ
ในการแจ้งรายละเอยีดตามนโยบายนี้หรอืประกาศของผลิตภณัฑ์หรอืบรกิารนัน้ ๆ ตามแต่กรณีให้บุคคล
ดงักล่าวทราบ ตลอดจนขอความยนิยอมจากบุคคลนัน้หากเป็นกรณีทีต่้องไดร้บัความยนิยอมในการเปิดเผย
ขอ้มลูแก่องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
            ทัง้นี้  ในกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลปฏิเสธให้ข้อมูลที่มีความจ า เป็นในการให้บริการของ 
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง อาจเป็นผลให้องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ไม่สามารถให้บรกิาร
นัน้แก่เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลดงักล่าวไดท้ัง้หมดหรอืบางสว่น 
 

ข้อ 6 การใช้ข้อมูลส่วนบุคคล 
1. องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง จะใช้ข้อมูลส่วนบุคคลของท่านเพียงเท่าที่จ าเป็น เช่น ชื่อ 

และ ที่อยู่ เพื่อใช้ในการติดต่อ ให้บรกิารประชาสมัพนัธ์ หรอืให้ข้อมูลข่าวสารต่าง  ๆ รวมทัง้ส ารวจความ
คดิเหน็ของท่านในกจิการหรอืกจิกรรมขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างเท่านัน้ 



2. องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างขอรบัรองว่าจะไม่น าข้อมูลส่วนบุคคลของท่านที่ องค์การ
บรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง ไดเ้กบ็รวบรวมไว ้ไปขายหรอืเผยแพร่ใหก้บับุคคลภายนอกโดยเดด็ขาด เวน้แต่
จะไดร้บัอนุญาตจากท่านเท่านัน้ 

3. ในกรณีที่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างได้ว่าจ้างหน่วยงานอื่นเพื่อให้ด าเนินการเกี่ยวกบั
ขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน เช่น การจดัส่งพสัดุไปรษณีย์ การวเิคราะห์เชิงสถิตใินกจิการหรอืกิจกรรมของ 
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง เป็นต้น องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างจะก าหนดใหห้น่วยงานทีไ่ด้
ว่าจ้างให้ด าเนินการดงักล่าว เก็บรกัษาความลบั และความปลอดภยัของข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน และ
ก าหนดขอ้หา้มมใิหม้กีารน าขอ้มูลส่วนบุคคลดงักล่าว ไปใช้นอกเหนือจากกจิกรรมหรอืกจิการขององค์การ
บรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 

 

ข้อ ๗ คกุก้ี (Cookies) 
     องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างจะเก็บรวบรวมและใช้คุกกี้รวมถึงเทคโนโลยีอื่นในลักษณะ
เดี ย วกัน ใน เว็บ ไซต์ ที่ อ ยู่ ภ าย ใต้ ค วามดู แ ลขอ ง อ งค์ ก ารบ ริห ารส่ ว นต าบ ลแส งส ว่ าง  เช่ น 
http://sangsawang.go.th/หรือบนอุปกรณ์หรือบริการที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลใช้งาน ทัง้นี้  เพื่อการ
ด าเนินการด้านความปลอดภยัในการใหบ้รกิารขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง และเพื่อให้ผู้ใชง้าน
ไดร้บัความสะดวกและประสบการณ์ทีด่ใีนการใชง้านบรกิารของส านักงาน และขอ้มูลเหล่านี้จะถูกน าไปเพื่อ
ปรบัปรุงเว็บไซต์ขององค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ให้ตรงกบัความต้องการของเจ้าของขอ้มูล โดย
สามารถตัง้ค่าหรอืลบการใช้งานคุกกี้ได้ด้วยตนเองจากการตัง้ค่าในเว็บเบราว์เชอร์ (Web Browser) ของ
เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคล   
 

ข้อ ๘ ข้อมูลส่วนบุคคลของผู้เยาว ์คนไร้ความสามารถและคนเสมือนไร้ความสามารถ 
               กรณีที่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ทราบว่าขอ้มูลส่วนบุคคลที่จ าเป็นต้องได้รบัความ
ยนิยอมในการเกบ็รวบรวม เป็นของบุคคลซึ่งเป็นผูเ้ยาว ์คนไรค้วามสามารถหรอืคนเสมอืนไรค้วามสามารถ 
องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง จะไม่ท าการเก็บรวบรวมข้อมูลส่วนบุคคลนัน้จนกว่าจะได้รบัความ
ยนิยอมจากผู้ใช้อ านาจปกครองที่มอี านาจกระท าการแทนผู้เยาว์ หรอืผู้อนุบาล หรอืผู้พทิกัษ์ ตามแต่กรณี 
ทัง้นี้ เป็นไปตามเงือ่นไขทีก่ฎหมายก าหนด 
               กรณีที่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ไม่ทราบมาก่อนว่าเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลเป็น
ผู้เยาว์คนไร้ความสามารถหรอืคนเสมอืนไร้ความสามารถ และตรวจสอบพบในภายหลงัว่าองค์การบรหิาร
สว่นต าบลแสงสว่าง ไดเ้กบ็รวบรวมขอ้มูลสว่นบุคคลของบุคคลดงักล่าวโดยยงัมไิดร้บัความยนิยอมจากผูใ้ช้
อ านาจปกครองทีม่อี านาจกระท าการแทนตามกฎหมาย หากองคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ไม่มเีหตุอนั
ชอบด้วยกฎหมายประการอื่นในการเก็บรวบรวมขอ้มูลของบุคคลดงักล่าว องค์การบรหิารส่วนต าบลแสง
สว่าง จะด าเนินการลบท าลายขอ้มูลส่วนบุคคลนัน้ โดยเรว็ เวน้แต่เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลใหค้วามยนิยอม
ในการเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูดงักล่าวต่อไป 

ข้อ 9 สิทธิในการควบคมุข้อมูลส่วนบุคคลของท่าน 
        เพื่อประโยชน์ในการรกัษาความเป็นส่วนตวัของท่านๆ มสีทิธเิลอืกทีจ่ะใหม้กีารใชห้รอืแชรข์อ้มลูส่วน
บุคคลของท่าน หรอือาจเลอืกทีจ่ะไม่รบัขอ้มูลหรอืสื่อทางการตลาดใด ๆ จากองคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสง
สว่างกไ็ด้ โดยเพยีงแต่ท่านกรอกความจ านงดงักล่าวเพื่อแจง้ให ้องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ทราบ
ในหน้าเวบ็ http://sangsawang.go.th/ 



ข้อ 10 การรกัษาความปลอดภยัส าหรบัข้อมูลส่วนบุคคล 
เพื่อประโยชน์ในการรกัษาความลบัและความปลอดภยัส าหรบัขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน องค์การ

บรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง จึงได้ก าหนดระเบียบภายในหน่วยงานเพื่อก าหนดสทิธิในการเข้าถึงหรอืใช้
ขอ้มูลส่วนบุคคลของท่าน และเพื่อรกัษาความลบัและความปลอดภยัของข้อมูลบางอย่างที่มคีวามส าคญั
อย่างยิง่ เช่น หมายเลขบตัรเครดิต เป็นต้น องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างจงึได้จดัให้มชี่องทางการ
สื่อสารแบบปลอดภยัส าหรบัข้อมูลดงักล่าวด้วยการเข้ารหสัลบัข้อมูลดงักล่าว เช่น จดัให้มกีารใช้ Secure 
Socket Layer (SSL) protocol เป็นตน้ 

 

ข้อ ๑1 ระยะเวลาในการเกบ็รวบรวมและท าลายข้อมูลส่วนบุคคล 
              องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างจะเกบ็รกัษาขอ้มลูสว่นบุคคลไวใ้นระยะเวลาเท่าทีข่อ้มลูนัน้ยงั
มคีวามจ าเป็น ตามวตัถุประสงคใ์นการเกบ็รวบรวมขอ้มูลเท่านัน้ ตามรายละเอยีดทีไ่ดก้ าหนดไวใ้นนโยบาย 
ประกาศ 
หรอืตามกฎหมายที่เกี่ยวขอ้ง ทัง้นี้ เมื่อพ้นระยะเวลาและขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลสิ้น
ความจ าเป็นตามวตัถุประสงค์ดงักล่าวแล้ว องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างจะท าการลบ ท าลายขอ้มูล
ส่วนบุคคล หรอืท าให้ข้อมูลส่วนบุคคลไม่สามารถระบุตัวตนได้ต่อไป ตามรูปแบบและมาตรฐานการลบ
ท าลายข้อมูลส่วนบุคคล ที่คณะกรรมการหรือกฎหมายจะได้ประกาศก าหนดหรอืตามมาตรฐานสากล 
อย่างไรก็ดี ในกรณีที่มีข้อพิพาท การใช้สทิธิ หรอืคดีความอันเกี่ยวข้องกบัข้อมูลส่วนบุคคลของเจ้าของ
ขอ้มูลส่วนบุคคล องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง ขอสงวนสทิธใินการเก็บรกัษาขอ้มูลนัน้ต่อไปจนกว่า
ขอ้พพิาทนัน้ จะไดม้คี าสัง่หรอืค าพพิากษาถงึทีสุ่ด 
 

ข้อ ๑2 เจ้าหน้าท่ีคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
            องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างได้แต่งตัง้เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคลเพื่อท าหน้าที่
ตรวจสอบ ก ากับ และให้ค าแนะน าในการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคล รวมถึงการ
ประสานงานและให้ความร่วมมอืกบัส านักงานคณะกรรมการคุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล เพื่อใหส้อดคลอ้งกบั
พระราชบญัญตัคิุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 

ข้อ ๑3 สิทธิของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลตามพระราชบญัญติัคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 
             พระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ ได้ก าหนดสทิธิของเจ้าของข้อมูลส่วน
บุคคลไวห้ลายประการ โดยรายละเอยีดของสทิธติ่าง ๆ ประกอบดว้ย 
                          (๑)  สทิธใินการขอเขา้ถงึขอ้มูลสว่นบุคคล เจา้ของขอ้มลูมสีทิธขิอเขา้ถงึ รบัส าเนาและ
ขอให้เปิดเผยที่มาของขอ้มูลส่วนบุคคลที่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างเก็บรวบรวมไว้โดยปราศจาก
ความยนิยอมของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล เวน้แต่กรณีที่องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างมสีทิธปิฏเิสธค า
ขอของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลด้วยเหตุตามกฎหมายหรอืค าสัง่ศาล หรอืกรณีที่การใช้สทิธิของเจ้าของ
ขอ้มลูจะมผีลกระทบทีอ่าจก่อใหเ้กดิความเสยีหายต่อสทิธแิละเสรภีาพของบุคคลอื่น 
                          (๒)  สทิธิในการขอแก้ไขข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้อง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบัน หาก
เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลพบว่าขอ้มลูสว่นบุคคลของตนเองไม่ถูกตอ้ง ไม่ครบถว้นหรอืไม่เป็นปัจจุบนั เจา้ของ
ขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธขิอให้แก้ไขเพื่อใหม้คีวามถูกต้อง เป็นปัจจุบนั สมบูรณ์ และไม่ก่อใหเ้กดิความเขา้ใจ
ผดิได ้



                          (๓)  สทิธใินการลบหรอืท าลายขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธขิอให้
องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างลบหรอืท าลายขอ้มูลส่วนบุคคลของตนเอง หรอืท าให้ขอ้มูลส่วนบุคคล
ของตนเองไม่สามารถระบุตวับุคคลที่เป็นเจ้าของขอ้มูลได้ต่อไป ทัง้นี้ การใช้สทิธลิบหรอืท าลายขอ้มูลส่วน
บุคคลนี้จะตอ้งอยู่ภายใตเ้งือ่นไขตามทีก่ฎหมายก าหนด 
                          (๔)  สทิธิในการขอให้ระงบัการใช้ข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมสีิทธิ
ขอใหร้ะงบัการใชข้อ้มลูสว่นบุคคลของตนเอง ทัง้นี้ ในกรณีดงัต่อไปนี้ 
                               ก)  เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างท าการตรวจสอบตาม
ค ารอ้งขอของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลใหแ้กไ้ขขอ้มลูสว่นบุคคลใหถู้กตอ้ง สมบูรณ์และเป็นปัจจุบนั 
                               ข)  ขอ้มูลส่วนบุคคลของเจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลถูกเกบ็รวบรวม ใชห้รอืเปิดเผย
โดยมชิอบดว้ยกฎหมาย 
                               ค)  เมื่อขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลหมดความจ าเป็นในการเก็บ
รกัษาไวต้ามวตัถุประสงคท์ี่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างไดแ้จง้ในการเก็บรวบรวม แต่เจา้ของขอ้มูล
ส่วนบุคคลประสงคใ์ห้องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างเกบ็รกัษาขอ้มูลนัน้ต่อไปเพื่อประกอบการใชส้ทิธิ
ตามกฎหมาย 
                               ง)  เมื่ออยู่ในช่วงเวลาที่องคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างก าลงัพสิูจน์ถงึเหตุอนั
ชอบด้วยกฎหมายในการเก็บรวบรวมขอ้มูลส่วนบุคคลของเจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคล หรอืตรวจสอบความ
จ าเป็นในการเก็บรวบรวม ใช้ หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลเพื่อประโยชน์สาธารณะ อนัเนื่องมาจากการที่
เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลไดใ้ชส้ทิธคิดัคา้นการเกบ็รวบรวม ใช ้หรอืเปิดเผยขอ้มลูสว่นบุคคล 
                          (๕)  สทิธิในการคดัค้านการประมวลผลขอ้มูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมี
สทิธคิดัคา้นการเกบ็รวบรวม ใชห้รอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลทีเ่กี่ยวกบัตนเอง เวน้แต่กรณีที่องคก์ารบรหิาร
ส่วนต าบลแสงสว่าง มเีหตุในการปฏเิสธค าขอโดยชอบด้วยกฎหมาย (เช่น องค์การบรหิารส่วนต าบลแสง
สว่างสามารถแสดงใหเ้หน็ว่าการเกบ็รวบรวม ใช ้หรือเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลของเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคล
มเีหตุอนัชอบดว้ยกฎหมายยิง่กว่า หรอืเพื่อการก่อตัง้สทิธเิรยีกรอ้งตามกฎหมายการปฏบิตัติามหรอืการใช้
สทิธเิรยีกรอ้งทางกฎหมาย หรอืเพือ่ประโยชน์สาธารณะขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างเป็นตน้) 
                          (๖)  สทิธิในการขอถอนความยนิยอม ในกรณีที่เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลได้ให้ความ
ยนิยอมแก่องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างในการเกบ็รวบรวม ใช้ หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคล (ไม่ว่า
ความยนิยอมนัน้ จะได้ให้ไว้ก่อนหรอืหลงัพระราชบญัญัตคิุ้มครองขอ้มูลส่วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ มผีลใช้
บงัคบั) เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธถิอนความยนิยอมเมื่อใดก็ได้ตลอดระยะเวลาที่ขอ้มูลส่วนบุคคลถูก
เก็บรกัษาโดยองค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง เว้นแต่มขี้อจ ากดัสทิธโิดยกฎหมายให้ส านักงาน ก.พ. 
จ าเป็นต้องเกบ็รกัษาขอ้มูลต่อไป หรอืยงัคงมสีญัญาระหว่างเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลกบัองคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลแสงสว่างทีใ่หป้ระโยชน์แก่เจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลอยู่ 
                          (๗)  สทิธใินการขอรบั ส่งหรอืโอนขอ้มูลส่วนบุคคล เจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมสีทิธใิน
การขอรบัขอ้มูลสว่นบุคคลของตนเองจากองคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างในรปูแบบทีส่ามารถอ่านหรอืใช้
งานโดยทัว่ไปไดด้้วยเครื่องมอืหรอือุปกรณ์ที่ท างานได้โดยอตัโนมตัแิละสามารถใช้หรอืเปิดเผยขอ้มูลส่วน
บุคคลได้โดยวิธีการอัตโนมตัิ รวมถึงอาจขอให้องค์การบริหารส่วนต าบลแสงสว่างส่งหรอืโอนข้อมูลใน
รูปแบบดงักล่าวไปยงัผู้ควบคุมขอ้มูลส่วนบุคคลรายอื่น ทัง้นี้ การใช้สทิธนิี้จะต้องอยู่ภายใต้เงื่อนไขตามที่
กฎหมายก าหนด 



 
ข้อ ๑4 โทษของการไม่ปฏิบติัตามนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
               การไม่ปฏิบัติตามนโยบายอาจมีผลเป็นความผิดและถูกลงโทษทางวินัยตามกฎหมายและ
ระเบยีบทีเ่กี่ยวขอ้ง (ส าหรบัขา้ราชการ เจา้หน้าที ่หรอืผูป้ฏบิตังิานขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง) 
หรอืตามขอ้ตกลงการประมวลผลขอ้มูลสว่นบุคคล (ส าหรบัผูป้ระมวลผลขอ้มลูส่วนบุคคล) ทัง้นี้ ตามแต่กรณี
และความสมัพนัธท์ีเ่จา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลมตี่อองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างและอาจไดร้บัโทษตามที่
ก าหนดโดยพระราชบญัญตัคิุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ รวมทัง้ กฎ ระเบยีบ ค าสัง่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

ข้อ ๑5 การร้องเรียนต่อหน่วยงานผู้มีอ านาจก ากบัดแูล 
               ในกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลพบว่า องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างมไิด้ปฏิบตัิตาม
กฎหมายคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมสีทิธริ้องเรยีนไปยงัคณะกรรมการคุ้มครอง
ขอ้มูลส่วนบุคคล หรอืหน่วยงานที่มอี านาจก ากบัดูแลที่ได้รบัการแต่งตัง้โดยคณะกรรมการคุ้มครองขอ้มูล
ส่วนบุคคลหรอืตามกฎหมาย ทัง้นี้ ก่อนการร้องเรยีนดงักล่าว องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างขอให้
เจ้าของขอ้มูลส่วนบุคคลโปรดติดต่อมายงัองค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง เพื่อให้องค์การบรหิารส่วน
ต าบลแสงสว่างมโีอกาสได้รบัทราบขอ้เท็จจรงิและได้ชี้แจงในประเดน็ต่าง ๆ รวมถึงจดัการแก้ไขขอ้กงัวล
ของเจา้ของขอ้มลูสว่นบุคคลก่อนในโอกาสแรก 
 

ข้อ 16 การปรบัปรงุนโยบายการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 
                องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่างอาจพจิารณาปรบัปรุง แก้ไข หรอืเปลีย่นแปลงนโยบายและ
แนวปฏบิตันิี้ เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัการเปลีย่นแปลงของกฎหมายและการด าเนินงานขององคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลแสงสว่าง รวมถงึอาจปรบัปรุงเพื่อใหส้อดคลอ้งกบัความคดิเหน็และขอ้เสนอแนะจากเจา้ของขอ้มลูสว่น
บุคคล โดยองคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่าง จะประกาศแจง้ใหท้ราบอย่างชดัเจนก่อนเริม่ด าเนินการหรอื
อาจส่งประกาศแจ้งเตือนให้เจ้าของข้อมูล ส่วนบุคคลทราบโดยตรงตามช่องทางการสื่อสารขององค์การ
บรหิารส่วนต าบลแสงสว่างภายหลงัการบงัคบัใชน้โยบายฉบบันี้ให้ถอืเป็นการรบัทราบขอ้ตกลงในนโยบาย
และแนวปฏบิตันิี้แลว้ 

ทัง้นี้ องค์การบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างจะมกีารทบทวนนโยบายและแนวปฏิบัติให้เป็นปัจจุบัน
อย่างน้อยปีละ ๑ ครัง้ หรอืเมื่อมกีารเปลีย่นแปลงทีส่ าคญัขององคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
 

ข้อ 17 การติดต่อกบัองคก์ารบริหารส่วนต าบลแสงสว่าง 
               หากเจา้ของขอ้มูลส่วนบุคคลมขีอ้สงสยั ขอ้เสนอแนะ หรอืขอ้กงัวลเกี่ยวกบัการเกบ็รวบรวม ใช ้
และเปิดเผยขอ้มูลส่วนบุคคลขององคก์ารบรหิารส่วนต าบลแสงสว่างหรอืเกี่ยวกบันโยบายน้ี หรอืต้องการใช้
สทิธติามกฎหมายคุม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล เจา้ของขอ้มลูสามารถตดิต่อสอบถามไดท้ี่ 

(๑) ผูค้วบคุมขอ้มลูสว่นบุคคล (Data Controller)     
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
เลขที ่144 หมู่  8 ต.แสงสวา่ง อ.หนองแสง จ.อุดรธานี 41340 
เบอรโ์ทรศพัท์ : 042-134-411    โทรสาร : 042-134-410 
Website : http://sangsawang.go.th/ 
E-mail : sangsawang.nongsang@gmail.com 

http://sangsawang.go.th/
mailto:sangsawang.nongsang@gmail.com


 
 
 
 
 
(๒) เจา้หน้าทีคุ่ม้ครองขอ้มลูสว่นบุคคล (Data Protection Officer : DPO) 
ฝ่ายบุคคลองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
เลขที ่144 หมู่  8 ต.แสงสวา่ง อ.หนองแสง จ.อุดรธานี 41340 
เบอรโ์ทรศพัท์ : 042-134-411    โทรสาร : 042-134-410 
Website : http://sangsawang.go.th/ 

E-mail : sangsawang.nongsang@gmail.com 
 

ประกาศนี้ใหใ้ชบ้งัคบัตัง้แต่วนัที ่3  มกราคม  2566  เป็นตน้ไป 

ประกาศ ณ วนัที ่6 เดอืนมกราคม  พ.ศ. 2566 
 
 

 
(นายเชื่อม  ทมิลิกุล) 

ต าแหน่ง นายกองคก์ารบรหิารสว่นต าบลแสงสว่าง 
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